Anexa nr. 4

COLEGIUL PSIHOLOGILOR DIN ROMANIA

CONTINUT DOSAR PENTRU INREGISTRARE FORMA DE EXERCITARE A PROFESIEI DE
PSIHOLOG CU DREPT DE LIBERA PRACTICA
CABINET INDIVIDUAL DE PSIHOLOGIE

Opis cu documentele din dosar — exemplar original (se completeaza un document —
tehnoredactat sau scris de mana, care sa cuprinda toate actele depuse in dosarul de atestare
profesionald);

Act constitutiv* — exemplar original;

*Consultati Sectiunea Dosare - Documente utile pentru depunerea dosarelor, modelul de Act
constitutiv pentru cabinetul individual de psihologie. Important: denumirea cabinetului individual
de psihologie va cuprinde numele si prenumele titularului cabinetului individual, urmat de
sintagma “cabinet individual de psihologie”. Trebuie completate toate campurile din document,
datat, parafat si semnat de titular;

Atestat de libera practica in specialitatea* .............. copie, in conformitate cu originalul, parafata
si semnata de titular;

*Tn situatia n care titularul detine mai multe atestate de liberd practici va depune la dosar copie,
in conformitate cu originalul, dupa fiecare atestat de libera practica aferent specialitatilor pentru
care solicita inregistrarea cabinetului individual de psihologie;

Contract de supervizare profesionala* inregistrat la Secretariatul Colegiului Psihologilor din
Romania - copie, in conformitate cu originalul, parafata si semnata de titular;

*Se depune doar in situatia in care titularul detine atestat de liberd practica avdnd treapta de
practicant, regim exercitare supervizare, pentru una sau mai multe dintre specialitdtile pentru care
solicitd inregistrarea cabinetului individual de psihologie.

*In cazul in care activitatea de supervizare profesionald se deruleazd cu mai multi supervizori,
dosarul va contine toate contractele de supervizare profesionald.

Dovada detinerii legale a spatiului ce constituie sediul profesional si punctul de lucru al
cabinetului individual de psihologie* — copie, in conformitate cu originalul, parafata si semnata
de titular;

e *Sjtuatia 1—sediul profesional al cabinetului individual de psihologie este si punct de lucru
— se depun actele aferente acestui spatiu si se mentioneaza, in actul constitutiv, aceeasi
adresa pentru sediul profesional (punctul 2 din actul constitutiv) si punctul de lucru
(punctul 3.1. din actul constitutiv);

e  *Sjtuatia 2 — sediul profesional al cabinetului individual de psihologie nu este si punct de
lucru, acest punct de lucru urmand sa functioneze intr-un alt spatiu decat sediul
profesional. Tn acest caz, se depun acte prin care s3 se facd dovada detinerii legale a
spatiului atat pentru sediul profesional, cat si pentru punctul de lucru. Tn actul



constitutiv, la punctul 2, se va mentiona adresa sediului profesional si la punctul 3.1.
adresa punctului de lucru;

e  *Sjtuatia 3 — sediul profesional al cabinetului individual de psihologie este si punct de lucru
si, titularul, la data depunerii actelor pentru inregistrarea cabinetului individual de
psihologie doreste infiintarea unui punct de lucru suplimentar. in acest caz, se depun
acte prin care sa se faca dovada detinerii legale atat pentru sediul profesional care este
si punct de lucru, cat si pentru al doilea punct de lucru. In actul constitutiv, la punctul 2,
se va mentiona adresa sediului profesional, la punctul 3.1. adresa primului punct de lucru,
care coincide cu adresa sediului profesional si la punctul 3.2. se va mentiona adresa celui
de-al doilea punct de lucru.

*Actele care atesta dovada detinerii legale a spatiului pot fi reprezentate de:
e contract de vanzare cumparare;
e titluri de proprietate;
e certificat de mostenitor;
e contract de concesiune;
e contract de asociere in participatiune;
e contract de inchiriere;
e contract de subinchiriere;
e contract de locatiune;
e contract de uzufruct;
e contract de uz;
e contract de comodat.

6. Extras CF pentru spatiul ce constituie sediul profesional al cabinetului individual de
psihologie/punctul de lucru* care nu trebuie sa fie mai vechi de 6 luni calculate incepand cu data
eliberarii acestuia si pana la data inregistrarii dosarului la Secretariatul Colegiului Psihologilor din
Romania — copie, in conformitate cu originalul, parafata si semnata de titular;
*Se depun documente raportat la situatiile descrise la punctul 5 din opis.
*Exceptie: in cazul actelor de spatiu intocmite in forma autentica, dovada detinerii legale a
proprietatii nu este necesara. De exemplu, daca incheiati un contract de inchiriere inregistrat
la ANAF, dovada dreptului de proprietate este verificata inainte de inregistrarea contractului,
situatie Tn care nu mai este necesar sa depuneti extrasul CF.
*Descriere situatie posibila: pentru spatiul ce constituie sediul profesional al cabinetului
individual de psihologie incheiati un contract de comodat cu proprietarul sediului. Tn acest caz,
este necesar ca la dosar sa depuneti dovada cd persoana/compania cu care ati incheiat
contractual de comodat detine legal spatiul respectiv.

7. Schita spatiului* — copie, inh conformitate cu originalul, parafata si semnata de titular;
Suprafata spatiului Tn care se efectueaza evaluari pentru specialitatea psihologia
transporturilor sa fie de minimum 20 mp.

Pentru specialitatile psihologie clinica, consiliere psihologica, psihoterapie, psihologie
educationald, consiliere scolara si vocationala si psihopedagogie speciala suprafata spatiului in
care este derulata activitatea profesionala trebuie sa fie de minimum 10 mp, cu acces la grup
sanitar si sald de asteptare (poate fi o camera separatd sau daca activitatea se desfasoara in
clinica, atunci sala de asteptare comuna cu alte cabinete).

*Se depun documente raportat la situatiile descrise la punctul 5 din opis.

*Se depune copie, in conformitate cu originalul, dupd schita spatiului pe care apar notate
suprafetele.

*Pe schitd se evidentiazd spatiul destinat cabinetului individual de psihologie (cuprinde si
anexele: grup sanitar, sald de asteptare, etc.).



8. Declaratia pe propria raspundere a titularului privind folosirea, in scop exclusiv profesional,

a spatiului destinat sediului profesional si punctului de lucru — exemplar original, parafat si

semnat de titular;
*Descriere situatii posibile: sediul profesional este si punct de lucru (se completeazd
declaratia in care este mentionat sediul profesional si punctul de lucru); punctul de lucru este
intr-un alt spatiu decat sediul profesional (se completeazd declaratie pentru spatiul ce
reprezintd sediul profesional si declaratie pentru spatiul ce reprezintd punctul de lucru); se
solicita Tnregistrarea sediului profesional si a mai multor puncte de lucru (se completeaza
declaratie pentru spatiul ce reprezintd sediul profesional si céte o declaratie pentru spatiu ce
reprezintd puncte de lucru).

9. Dovada detinerii dotarii metodologice pentru desfasurarea activitatii profesionale in
specialitatea/specialitatile pentru care titularul solicita inregistrarea cabinetului individual de
psihologie* — copii, in conformitate cu originalul, parafate si semnate de titular;
*Dotarea metodologica trebuie sa respecte Capitolul V — Standarde specifice, punctul c
Evaluare si diagnoza din Codul deontologic al profesiei de psiholog cu drept de libera
practica.
*Documentele care atestd dovada detinerii dotdrii metodologice pot fi reprezentate de:

contracte de achizitie + facturi aferente + chitante / ordin de plat3;

si/sau licente de utilizare emise pe numele titularului;

si/sau contracte de asociere in participatiune;

si declaratia pe propria raspundere a titularului pentru utilizarea, in activitatea

profesionala, a unor metode si tehnici de evaluare psihologica ale caror caracteristici
— validitate, fidelitate, nu sunt cunoscute pentru populatia testatd (Sectiunea C2 —
Conditii de utilizare a instrumentelor, Art. 152 din Codul deontologic al profesiei de
psiholog cu drept de libera practica), doar in conditiile Tn care aceasta declaratie este
insotita de documente mentionate la alineatele anterioare.

pentru specialitatea psihologie clinicd se solicitd minim 2 (doud) probe de evaluare
psihologica avizate de catre Comitetul director al Colegiului Psihologilor din Romania,
cu precizarea ca cele 2 (doua) probe de evaluare psihologica trebuie sa masoare
constructe diferite, respectiv sa raspunda principiului responsabilitatii (s3 acopere
obiectul de activitate al cabinetului individual de psihologie);

pentru specialitatile psihologia muncii si organizationald si psihologia aplicatd in
servicii se solicita minim 3 (trei) probe de evaluare psihologica avizate de catre
Comitetul director al Colegiului Psihologilor din Romania care s3 masoare
aspecte/dimensiuni/caracteristici diferite;

pentru specialitatea psihologia transporturilor se solicita minim 3 (trei) probe de
evaluare psihologica avizate de catre Comitetul director al Colegiului Psihologilor din
Romania. Printre acestea sa existe probe cu ajutorul cdrora s3 se evalueze
reactivitatea psihomotorie si coordonarea senzorio-motorie;

Pentru specialitatea psihologia transporturilor fiecare punct de lucru va fi dotat cu
metodologie specifica potrivit actualelor reglementari.

pentru specialitatile psihologie educationald, consiliere scolard si vocationald si
psihopedagogie speciald se solicitd minim 2 (doud) probe de evaluare psihologica
avizate de catre Comitetul director al Colegiului Psihologilor din Romania, care sa
evalueze doua constructe psihologice diferite;



e pentru specialitatea psihologie aplicatd in domeniul securitdtii nationale se solicita
minim 3 (trei) probe de evaluare psihologica avizate de catre Comitetul director al
Colegiului Psihologilor din Romania;

e pentru specialitatea psihologie judiciara — evaluarea comportamentului simulat prin
tehnica poligraf se solicita actul de vanzare-cumpdrare al aparatului, softul asociat
care sa contina minim 3 (trei) baterii de teste licentiate.

10. Dovada detinerii dotarii tehnice pentru desfasurarea activitatii profesionale fin
specialitatea/specialitdtile pentru care titularul solicita inregistrarea cabinetului individual de
psihologie* — copii, in conformitate cu originalul, parafate si semnate de titular;
*Documentele care atesta dovada detinerii dotarii tehnice pot fi reprezentate de:
e facturi;
e chitante;
e  bonurifiscale;
e ordine de plata.
*Descriere situatie posibila: Titularul nu mai este in posesia documentelor descrise la
paragraful anterior prin care sa dovedeasca detinerea dotarii tehnice pe care doreste sa
o puni la dispozitia cabinetului individual de psihologie. In acest caz, se poate intocmi
un contract de comodat pentru bunuri, cu titlu gratuit sau o declaratie pe propria
raspundere a titularului, Tn oricare dintre situatii fiind important a fi mentionate bunurile
ce reprezintad dotarea tehnica, o descriere a acestora si a modului in care a intrat in posesia
lor.

11. Dovada patrimoniului/capitalului social subscris si varsat, respectiv dovada aporturilor in
natura* — copii, in conformitate cu originalul, parafate si semnate de titular;
*Se referad la punctul 4 din Actul constitutiv;
*Dovada patrimoniului poate fi realizatd prin documentele justificative de achizitie a
bunurilor detinute in proprietate, aportate desfasurarii activitatii profesionale;
*Dovada patrimoniului poate fi efectuata prin depunerea fotocopiilor dupa contractele de
achizitie, facturi, chitante, bonuri fiscale.

12. Dovada achitarii taxei profesionale pentru analizad dosar inregistrare forma de exercitare a
profesiei de psiholog cu drept de libera practica / inregistrare mentiuni la certificatul de
inregistrare / modificare certificat de inregistrare forma de exercitare a profesiei de psiholog cu
drept de liberd practica (schimbare sediu profesional) (detaliile referitoare la valoarea taxei
profesionale sunt afisate pe site-ul www.alegericpr.ro, sectiunea Dosare si sectiunea Taxe
profesionale);

13. Ultima fila din dosar (se regdseste pe site-ul www.alegericpr.ro, sectiunea Dosare — se
numeroteaza fiecare pagina din dosar, pe ultima fila se noteaza numarul de pagini si se semneaza
olograf de catre deponent);

Nota: Dosarele se inainteazd Secretariatului Colegiului Psihologilor din Roménia exclusiv on-
line, cu actele scanate in formd continuda — un singur document in format pdf, in conformitate cu
informatiile referitoare la depunerea dosarelor prezentate pe site-ul www.alegericpr.ro,
sectiunea Dosare.
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